國立台北教育大學機構典藏申請                                           99.11.12
一、機構典藏（Institutional Repository, IR）意義說明：

機構典藏是一個機構（大學）將本身的研究產出，如期刊及會議論文、研究報告、投影片、教材等，以數位的方法保存全文資料，並建立網路平台，提供全文檢索與使用的系統。機構典藏可以想像成一個以特定機構之研究產出為主要內容的搜尋引擎，它不是取代期刊發表，而是增加一個研究成果被使用的管道。 對學者/研究者而言，其優點為增加論文研究成果曝光管道、提高被引用率及知名度、能更有系統地整理、呈現與宣傳個人及團隊研究成果、能夠更方便的查找與取得各類學術資料。對大學而言，其優點為建立學校學術成果與研究歷程的完善保存機制、完整呈現學校整體的研究實力與成果，展現學校的學術研究能量、增加學校研究成果的曝光率(引自機構典藏計畫網站)。
二、國立台北教育大學第一階段機構典藏：

目的：第一階段之機構典藏鼓勵各單位或系所將所舉辦的各類型學術活動之產出，如學術研討會會議論文，主動申請由圖書館進行機構典藏。由於本校機構典藏網站架構仍在試驗階段，且人力和行政資源尚未確定，因此本階段之機構典藏以申請單位主動申請，圖書館被動典藏為原則，且暫不接受教師個人之學術產出典藏申請。

申請程序：

1. 各申請系所或單位需於資料公開發表之授權書上加註「授權國立台北教育大學機構典藏」等相關條文，並確認發表作者之授權同意。
2. 申請系所或單位需繳交申請表一份(如附件)及欲典藏之所有文件電子檔光碟一份，或直接將申請表及電子檔email至圖書館資訊資源組 shang@tea.ntue.edu.tw。

3. 電子檔案格式：「PDF」或「Microsoft Word」。
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