【繪本徵選暨展覽活動】辦理步驟：
1、 約6月份公布活動辦法（主要異動徵選主題、類型及相關時程），並製作宣傳海報，張貼於本館大門佈告欄、一樓兒童少年讀物區玻璃上、川堂佈告欄、學生宿舍（含一、二舍），另以電子郵件傳送活動辦法予全校教職員工生，鼓勵職員工生及校友利用暑假期間構思製作。

2、 11月上旬的週一至週五收件。（怡珍負責）
3、 10月底或11月上旬洽妥評審人選，通常3位（2位校內、1位校外），如作品件數少於10件，可只找2位評審（1位校內、1位校外），人選確定後上簽申請評審費校外每位2,000元。校內評審不可領評審費，可購置約1,200~1,500元禮品致謝，不用寫簽，但要先跟適芬確認金額。（怡珍負責）
4、 11月中旬要準備頒給得獎者的禮物（怡珍負責）及獎狀，各組首獎及佳作給予獎狀乙只及不同價值之禮物。
5、 11月中、下旬進行評審，應事先備妥各式表單（怡珍負責），評審進行前為評審備咖/茶及點心。

6、 11月中旬編製得獎繪本及相關館藏展覽的說明資料供展覽時用。
7、 11月中旬告知體育室將本項活動的頒獎排入運動會開幕式頒獎項目。

8、 11月底公告得獎名單及展覽事宜，再以電子郵件通知全校教職員工生。
9、 11月底通知得獎者於校慶運動會開幕式受獎，當日上午8:30於司令台側集合，將得獎名單及獎狀和禮物送至體育室。（怡珍負責）
10、 12月校慶當週週二開始展出得獎繪本及相關館藏，為期2週，展區稍作佈置。

11、 校慶運動會開幕式約8:30拿著提示牌在司令台側尋找受獎人，得獎人依序排隊等候受獎，受獎後全體得獎者下台與館長合照。
12、 展覽結束後通知得獎人領回作品（要簽收）。（怡珍負責）
13、 結束，存檔。
